UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO

UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES
Calle Juan XXIII N° 391 CIUDAD UNIVERSITARIA
LAMBAYEQUE - PERU

“Ano del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”.

TERMINOS DE REFERENCIA

ﬂERVICIO DE UN (01) EGRESADO DE INGENIERIA MECANICA Y ELETRICA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS SIGUIENTES FUNCIONES \
ESPECIFICAS:

APOYO EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y MEMORIA DE CALCULO EN LA ESPECIALIDAD DE
INSTALACIONES ELECTRICAS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS:

1.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
AGRICOLA”

2.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA FACULTAD DE MEDICINA
HUMANA”. ,

3.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
ZOOTECNIA”, X 1

1. UNIDAD QUE REQUIERE EL SERVICIO.
Unidad de Servicios Generales de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO.

El objeto del presente servicio es contar con Un (01) egresado de ingenieria mecanica y eléctrica
para el cumplimiento de las siguientes funciones especificas:
APOYO EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y MEMORIA DE
CALCULO EN LA ESPECIALIDAD DE INSTALACIONES ELECTRICAS DE LOS EXPEDIENTES
TECNICOS:
1.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA
FACULTAD DE INGENIERIA AGRICOLA”
2.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA
FACULTAD DE MEDICINA HUMANA”.
3.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA
FACULTAD DE INGENIERIA ZOOTECNIA”.
3. ANTECEDENTES
La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo con sede principal en Av. Juan XXIII N° 391 de la Ciudad
de Lambayeque, cuenta con edificaciones propias de la Ciudad Universitaria, donde se hace
necesario intervenir a fin de lograr mejoras fisicas.
Con Resolucion N° 038-2020-SUNEDU/CD se deniega el licenciamiento a la Universidad Nacional
Pedro Ruiz Gallo y con Resolucion Ministerial N° 431-2020-MINEDU se aprueba el “PLAN DE
EMERGENCIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES BASICAS DE CALIDAD POR
PARTE DE LA UNPRG”; siendo PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
UNPRG 2021, documento base para todos los trabajos relacionados a mejorar la Infraestructura en
la UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO.
El Reglamento de Organizacién y Funciones ROF-2020 aprobado con Resolucion N° 020-2021-
CU, crea la Unidad de Servicios Generales como 6rgano de apoyo dentro de la Administracion
Interna de la UNPRG; dentro de sus funciones se encuentra ATENDER LOS SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS AMBIENTES DE LA UNIVERSIDAD.
En atencion a la necesidad institucional y dentro de sus funciones competentes hemos elaborado
los Términos de Referencia para la contratacion de Un (01) egresado de ingenieria mecanica y
eléctrica para las siguientes funciones especificas:
APOYO EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y MEMORIA DE
CALCULO EN LA ESPECIALIDAD DE INSTALACIONES ELECTRICAS DE LOS EXPEDIENTES
TECNICOS:
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‘SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA

FACULTAD DE INGENIERIA AGRICOLA”

‘SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA

FACULTAD DE MEDICINA HUMANA”.

3.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE LA

FACULTAD DE INGENIERIA ZOOTECNIA”.

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

APOYO EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y MEMORIA DE
CALCULO EN LA ESPECIALIDAD DE INSTALACIONES ELECTRICAS DE LOS EXPEDIENTES
TECNICOS:

1.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE
LA FACULTAD DE INGENIERIA AGRICOLA”

2.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE
LA FACULTAD DE MEDICINA HUMANA".

3.- “SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA DE DOCENTES DE
LA FACULTAD DE INGENIERIA ZOOTECNIA”.

ACTIVIDADES

4.2.1 ELABORACION DE INFORMES TECNICOS Y TERMINOS DE REFERENCIA
TRABAJO DE CAMPO

a) Levantamiento de informacion: medidas reales en campo.

b) Coordinaciones con el area usuaria.

TRABAJO DE GABINETE

a) Compatibilizar los planos en digital entregados por la Unidad de Servicios Generales vs el
levantamiento realizado en campo; dibujando en AUTOCAD las modificaciones y

nuevos planos de la especialidad de instalaciones eléctricas de ser necesario.

b) Elaboracion de las especificaciones técnicas de las partidas a ejecutar; detallando las
unidades y cantidades, asimismo indicando las ubicaciones de los ambientes

intervenidos.

c) Elaboracion de la memoria de calculo requerida para la correcta realizacion de los

TDR.
REQUISITOS  SEGUN LEYES, REGLAMENTOS  TECNICOS, NORMAS
METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS.
La ejecucion del servicio, debera realizarse de acuerdo con las Disposiciones Legales y
Normas Técnicas vigentes:
a) Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

b) Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE).
c) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444,

NIVEL DE RIESGO
En mérito del numeral 6.1.24 de la Resolucion Ministerial N° 448-2021-MINSA, la ejecucion
de las prestaciones a cargo del PROVEEDOR DEL SERVICIO en mérito del servicio
requerido configura:

() Riesgo Bajo exposicion o de precaucion.
(x) Riesgo Mediano de exposicion.
() Riesgo Alto de exposicion.
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4.5. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

() Riesgo Muy Alto de exposicion.

4.5.1. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

En mérito de la normativa emitida para la no propagacion del COVID 19, la prestacion del
servicio se realizara en las instalaciones de la Ciudad Universitaria de la Universidad
Nacional Pedro Ruiz Gallo; segun lo aprobado por la jefatura de la Unidad de Servicios

Generales de la UNPRG.

Al requerirse que el proveedor del servicio, realice actividades presenciales en las
instalaciones de la ciudad universitaria, esté debera cumplir con los lineamientos y
protocolos que la Entidad haya dispuesto, asi como suscribir una Declaracion Jurada de
Sintomatologia COVID 19 segun el modelo establecido, como parte de las acciones de
vigilancia y prevencion en el contagio del COVID 19, las veces que sea requerido.

4.5.2. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del Servicio sera de 90 dias calendarios, el cual empieza a regir a
partir del dia siguiente de emitida. La entrega sera segunel cuadro adjunto:

No

ENTREGAS

PLAZO DE REALIZACION
DELSERVICIO

Primer
Entregable

APOYO EN LA ELABORACION DE PLANOS,
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y MEMORIA DE
CALCULO DEL EXPEDIENTE TECNICO “SERVICIO DE
ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA
DE DOCENTES DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
AGRICOLA”

A los 30 dias calendarios, el
cual empieza a regir apartir del
diasiguiente de la emision y/o
notificacion de la Orden de
Servicio.

Segundo
Entregable

APOYO EN LA ELABORACION DE PLANOS,
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y MEMORIA DE
CALCULO DEL EXPEDIENTE TECNICO “SERVICIO DE
ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA
DE DOCENTES DE LA FACULTAD DE MEDICINA
HUMANA”

A los 60 dias calendarios, el
cual empieza a regir apartir del
diasiguiente de la emisién y/o
notificacion de la Orden de
Servicio.

Tercer
Entregable

APOYO EN LA ELABORACION DE PLANOS,
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y MEMORIA DE
CALCULO DEL EXPEDIENTE TECNICO “SERVICIO DE
ACONDICIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SALA
DE DOCENTES DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
ZOOTECNIA”

A los 90 dias calendarios, el
cual empieza a regir apartir del
diasiguiente de la emision y/o
notificacion de la Orden de
Servicio.

Efectuada la entrega y con la conformidad del responsable asignado por la Unidad de Servicios
Generales UNPRG, se procederd a efectuar la conformidad del servicio. En el caso de existir
observaciones, el contratado tendra un plazo de hasta cinco (05) dias calendarios como maximo,
para el levantamiento de las mismas; vencido el plazo otorgado ante la no entrega del producto
y/o subsanacion de las observaciones, se procedera de acuerdo al item 7.10 de los términos de

referencia.

4.6. RESULTADOS ESPERADOS.
Realizacion de todas las actividades enumeradas en el item 4.5.2.

5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

v' Debera contar segin SUNAT con estado y condicién Activo y Habido

respectivamente. La entidad lo verificara en el portal SUNAT.

v' Debera contar con inscripcién vigente como PROVEEDOR DE SERVICIOS en

el REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES DEL ESTADO.
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REQUISITOS ADICIONALES

El proveedor debera presentar declaracion jurada de disponibilidad de los
siguientes requisitos adicionales; precisando que estos seran presentados o
exhibidos cuando el personal sea evaluado para la actividad convocada; la
declaracion debe contener compromiso de contar con:

v Certificado de descarte de COVID 19 (prueba molecular o seroldgica),
expedida por laboratorio particular o dependencias de la Gerencia
Regional de Salud, con fecha de expedicién préxima a la emision de
la orden de servicio.

v Certificado de afiliacibn a un sistema de seguro de salud (SIS,
ESSALUD, Privado u otro)

v' Equipo de Proteccion Personal minimo en el marco de las normas
sanitarias-Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA vy
modificatorias- expedidas por el Ministerio de Salud, principalmente
un Kit de materiales conformado por Mascarilla Quirargica, alcohol,
gafas de proteccion (la mascarilla sera renovada) a ser utilizadas
durante el desarrollo de la actividad.

v' Declaracién jurada de no tener parentesco familiar hasta el cuarto
grado de consanguinidad o segundo de afinidad con funcionarios,
asesores o0 personal de confianza de la universidad Nacional Pedro
Ruiz Gallo, que tenga poder de decision para la seleccion de personal
en esta Entidad.

v' Declaracién jurada segun el Anexo 02 respecto al Formato para
levantamiento de informacién de servidores en el Grupo de Riesgo-
COVID 19.

v Declaracion jurada de no contar con antecedentes policiales.

6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR: (Descripcién del perfil).
v" Grado académico y/o nivel de estudios:

% Egresado en Ingenieria Mecéanica y Eléctrica.

v' Aptitudes y conocimientos:

v
v

R/

% Metrados.

% S10 Costos y Presupuestos.
Cursos y/o estudios de especializacién referente a:

% Disefio de instalaciones eléctricas residenciales con AUTOCAD.

% S10 Costos y Presupuestos.

s Paquete Office.
Experiencia laboral como asistente o practicas pre profesionales minimo de
tres meses en la especialidad mecéanica eléctrica en edificaciones educativas.
No tener impedimento para contratar con el Estado, que seencuentre inscrito
en el RNP.
No estar inhabilitado para contratar con el Estado.
Poseer disponibilidad inmediata.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION:
7.1.RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTAS POR LA ENTIDAD
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7.1.1. La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo entregard 01 equipo PC en
custodia mientras dure el tiempo del servicio.

7.1.2. La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo entregaréa los insumos papel, utiles
de oficina y demas equipos y/o materiales necesarios.

7.1.3. La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo cuenta con impresoras y plotter,
los cuales pueden ser usados exclusivamente para las actividades
encomendadas por la Unidad de Servicios Generales UNPRG.

7.2. SUBCONTRATACION
No se permitira la subcontratacion.

7.3.SISTEMA DE CONTRATACION
El sistema de contratacion es de SUMA ALZADA.

7.4. CONFIDENCIALIDAD.
No aplica.

7.5.PROPIEDAD INTELECTUAL.
No aplica

7.6. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL.
La Unidad de Servicios Generales de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo,
supervisara la ejecucion del servicio materia de la Orden de Servicio, encontrandose
facultado a exigir al proveedor contratado la aplicacién y cumplimiento de los
Términos de Referencia de la Locacién de Servicio.

7.7. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION.
La conformidad del producto serd emitida por la Unidad de Servicios Generales,
previo informe de conformidad técnica del profesional de planta asignado para la
revision de los entregables.

7.8.FORMA DE PAGO.
El monto total es de S/. 6,000.00 (Seis Mil y 00/100 soles), incluidos los impuestos
de ley, y se efectuara en tres (03) armadas, previa conformidad emitida por el Jefe
de la Unidad de Servicios Generales — UNPRG. Adjuntando su respectivo
comprobante de pago.

CRONOGRAMA MONTO DE

DE PAGO * FECHA DE CANCELACION SEGUN
PAGO AVANCE.
Primer Entregable S/. 2,000.00 Hasta los 30 dias calendarios,

computados desde la fecha de inicio de
prestacion del servicio por parte del contratista;

previaconformidad del primer
entregable
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Hasta los 60 dias calendarios,

Segundo Entregable S/. 2,000.00 L
U g computados desde la fecha de inicio de
prestacion del servicio por parte del contratista;
previaconformidad del segundo
entregable
Tercer Entregable S/. 2,000.00 Hasta los 90 dias calendarios,

computados desde la fecha de inicio de
prestacion del servicio por parte del contratista;

previaconformidad del tercer
entregable

7.9.

* No aplicara la RETENCION DE CUARTA CATEGORIA, si el emisor del Recibo
por Honorario presenta su SUSPENSION DE 4TA CATEGORIA — Formulario 1609.

ANTICORRUPCION

El contratado declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de socios, integrantes de los oOrganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor del servicio se obliga a conducirse en todo momento,
durante la ejecucién del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad
y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través
de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor del servicio se compromete a: i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicito
corrupta de la que tuviera conocimiento, y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

7.10. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES U OBSERVACIONES DE SER EL

CASO:

Penalidad: en caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones de
las adjudicaciones sin procedimiento menores o iguales a (08) UIT, se aplicara al
proveedor del servicio una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto
maximo equivalente hasta el diez por ciento (10%) de la Orden de Servicio, de
acuerdo a la siguiente férmula:

_ 0.10 x Monto
Penalidad diaria = —— -
F x Plazo en dfas

F=0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias

Se aplicard de manera supletoria la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.



